
Tipo de trámite Denominación del formulario Descripción del formulario
Link para descargar el formulario / Portal de 

Trámites Ciudadanos

Acceso a la información pública

Solicitud para ejercer el derecho 

humano de acceso a la información 

pública.

Este formulario le permite solicitar información pública, 

que se genera o se encuentra en poder de la entidad, de 

conformidad con la Ley Orgánica de Transparencia y 

Acceso a la Información Pública - LOTAIP (ARTS. 9 Y 19).

"NO  APLICA", En virtud de que la entidad a esta fecha no 

contaba con una Dirección de Secretaría General.

Aprobación de la autorización ocasional para 

el manejo no permanente de sustancias 

catalogadas sujetas a fiscalización con fines 

de investigación científica no médica o 

adiestramiento.

Formulario-012-Formulario-para-

Autorización-Ocasional

Formulario con el cual el usuario solicitante del servicio 

debe completar los datos requeridos para la obtención de 

la autorización ocasional para el manejo de sustancias 

catalogadas sujetas a fiscalización con fines de 

investigación o adiestramiento.

AUTORIZACION OCASIONAL

Aprobación de la calificación para el manejo 

de sustancias catalogadas sujetas a 

fiscalización

Formulario-001-Formulario-General 

para la calificación

Formulario con el cual el usuario solicitante del servicio 

debe completar los datos requeridos para la obtención de 

la calificación  para el manejo de sustancias catalogadas 

sujetas a fiscalización de manera permanente.

CALIFICACION PARA EL MANEJO DE SUTANCIAS

Aprobación de la calificación para el 

transporte de sustancias catalogadas sujetas 

a fiscalización

Formulario-001-Formulario-General 

para la calificación

Formulario con el cual el usuario solicitante del servicio 

debe completar los datos requeridos para la obtención de 

la calificación  para el transporte  de sustancias catalogadas 

sujetas a fiscalización.

CALIFICACION PARA EL TRANSPORTE DE SUSTANCIAS

Aprobación de la anulación de la autorización 

ocasional para el manejo de sustancias 

catalogadas sujetas a fiscalización con fines 

de investigación o adiestramiento

Formulario-033-Formulario-para- 

anulación -Autorización-Ocasional

Formulario con el cual el usuario solicitante del servicio 

debe completar los datos requeridos para la obtención de 

la Anulación de la Autorización ocasional para el manejo de 

sustancias catalogadas sujetas a fiscalización con fines de 

investigación o adiestramiento.

ANULACION DE AUTORIZACIÓN OCASIONAL

Aprobación de la anulación de la calificación 

para el manejo de sustancias catalogadas 

sujetas a fiscalización

Formulario-031-Formulario- para 

solicitar la anulación de  la calificación

Formulario con el cual el usuario solicitante del servicio 

debe completar los datos requeridos para la obtención de 

la Anulación de la Calificación  para el manejo de 

sustancias catalogadas sujetas a fiscalización de manera 

ANULACIÓN DE LA CALIFICACIÓN PARA EL MANEJO DE 

SUSTANCIAS 

Aprobación de la anulación de calificación 

para el transporte de sustancias catalogadas 

sujetas a fiscalización

Formulario-032-Formulario- para 

solicitar la anulación de  la calificación 

para el transporte de scsf

Formulario con el cual el usuario solicitante del servicio 

debe completar los datos requeridos para la obtención de 

la Anulación de la Calificación  para el transporte de 

sustancias catalogadas sujetas a fiscalización de manera 

permanente.

ANULACIÓN DE LA CALIFICACIÓN DEL TRANSPORTE DE 

SUSTANCIAS

Aprobación de la ampliación de cupo de 

sustancias catalogadas sujetas a fiscalización

Formulario-014-Formulario- para 

solicitar la ampliacion de cupo.

Formulario con el cual el usuario solicitante del servicio 

debe completar los datos requeridos para la obtención de 

la aprobación de la ampliación de cupo de  sustancias 

catalogadas sujetas a fiscalización dentro de su calificación 

vigente.

AMPLIACIÓN DE CUPOS

Actualización de la calificación para el manejo 

de sustancias catalogadas sujetas a 

fiscalización por inclusión o eliminación de 

sustancias catalogadas sujetas a fiscalización

Formulario-015-Formulario- para 

solicitar la inclusión de sustancias

Formulario-016-Formulario- para 

solicitar la eliminacion  de sustancias

Formulario con el cual el usuario solicitante del servicio 

debe completar los datos requeridos para la  actualización 

de la calificación por inclusión o eliminacion de sustancias s 

sujetas a fiscalización dentro de su calificación vigente.

INCLUSIÓN/ ELIMINACIÓN DE SUSTANCIAS

Actualización de la calificación para el manejo 

de sustancias catalogadas sujetas a 

fiscalización por inclusión, eliminación o 

modificación de sitios autorizados

Formulario-019-Formulario- para 

solicitar la inclusión de sitios 

autorizados

Formulario-020-Formulario- para 

solicitar la eliminacion  de sitios 

autorizados

Formulario-021-Formulario- para 

solicitar  el cambio de dirección  de 

Formulario con el cual el usuario solicitante del servicio 

debe completar los datos requeridos para la  actualización 

de la calificación por inclusión, eliminacion o cambio de 

direccón de sitios autorizados dentro de su calificación 

vigente.

SITIOS AUTORIZADOS

Actualización de la calificación para el manejo 

de sustancias catalogadas sujetas a 

fiscalización por inclusión o eliminación de 

actividades

Formulario-017-Formulario- para 

solicitar la inclusión de actividades

Formulario-018-Formulario- para 

solicitar la eliminacion  de actividades

Formulario con el cual el usuario solicitante del servicio 

debe completar los datos requeridos para la  actualización 

de la calificación por inclusión, eliminacion de actividades  

dentro de su calificación vigente.

INCLUSIÓN / ELIMINACIÓN DE ACTIVIDADES

Actualización de la calificación para el manejo 

de sustancias catalogadas sujetas a 

fiscalización por cambio o inclusión de 

representantes

Formulario-022-Formulario- para 

solicitar el cambio o inclusion de 

representantes

Formulario-023-Formulario- para 

solicitar el cambio o inclusion de 

representates técnicos

Formulario con el cual el usuario solicitante del servicio 

debe completar los datos requeridos para la  actualización 

de la calificación por, camibo o  inclusión de 

representantes dentro de s u calificación vigente.

CAMBIO DE REPRESENTANTES

Actualización del anexo a la calificación para 

el manejo de sustancias catalogadas sujetas a 

fiscalización por la activación o inactivación 

de formulaciones

Formulario-028-Formulario-para- 

cambio o registro de nuevas 

Formulaciones

Formulario con el cual el usuario solicitante del servicio 

debe completar los datos requeridos para el cambio o 

registro de nuevas formulaciones  dentro de su calificación 

vigente.

FORMULACIONES

Actualización de la calificación para el 

transporte terrestre de sustancias 

catalogadas sujetas a fiscalización por la 

inclusión o eliminación de conductores

Formulario-026-Formulario- para 

solicitar la inclusión de conductores

Formulario-027-Formulario- para 

solicitar la eliminacion  de conductores

Formulario con el cual el usuario solicitante del servicio 

debe completar los datos requeridos para la inclusión o 

eliminacion de conductores   dentro de su calificación 

vigente.

INCLUSIÓN / ELIMINACIÓN DE CONDUCTORES

Actualización de la calificación para el 

transporte terrestre de sustancias 

catalogadas sujetas a fiscalización por la 

inclusión o eliminación de vehículos

Formulario-024-Formulario- para 

solicitar la inclusión de vehículos

Formulario-025-Formulario- para 

solicitar la eliminacion  de vehículos

Formulario con el cual el usuario solicitante del servicio 

debe completar los datos requeridos para la inclusión o 

eliminacion de vehículos   dentro de su calificación vigente.

INCLUSIÓN/ ELIMINACION DE VEHÍCULOS

Actualización de base de datos de 

movimientos de sustancias catalogadas 

sujetas a fiscalización previamente 

reportados al Ministerio del Interior

Formulario-035-Formulario-para-la 

corrección de base de datos

Formulario con el cual el usuario solicitante del servicio 

debe completar los datos requeridos para la  corrección de 

la base de datos  dentro de su calificación vigente.

CORRECCIÓN DE BASE DE DATOS

Actualización de base de datos de 

movimientos de guías de transporte 

reportados al Ministerio del Interior.

Formulario-042-Formulario-para-la 

corrección de base de datos

Formulario con el cual el usuario solicitante del servicio 

debe completar los datos requeridos para la  corrección de 

la base de datos  del reporte de guías de transporte de 

sustancias catalogadas sujetas a fiscalización enviada  

dentro de su calificación vigente.

CORRECCIÓN DE REPORTE DE GUÍAS DE TRANSPORTE

Aprobación de autorización previa para 

donación, préstamo, transferencia por 

transformación, fusión y escisión, 

destrucción, o baja de inventario por siniestro 

de sustancias catalogadas sujetas a 

fiscalización.

Formulario-036-Formulario-para-

autorizaciones previas

Formulario con el cual el usuario solicitante del servicio 

debe completar los datos requeridos para la  obtención de 

la autorización previa para la donación, préstamo, 

transferencia por transformación, fusión y escicisión, 

destrucción o baja de inventarios por siniestro de  

sustancias catalogadas sujetas a fiscalización enviada  

dentro de su calificación vigente.

AUTORIZACIONES PREVIAS

Aprobación de autorización previa electrónica 

para importación de sustancias catalogadas 

sujetas a fiscalización.

El trámite es a través del sistema 

SISCYF y la VUE
"NO APLICA", El trámite es en línea. "NO APLICA", El trámite es en línea. 

Aprobación de autorización previa electrónica 

para exportación de sustancias catalogadas 

sujetas a fiscalización

El trámite es a través del sistema 

SISCYF y la VUE
"NO APLICA", El trámite es en línea. "NO APLICA", El trámite es en línea. 

Aprobación de autorización electrónica para 

importación de productos no controlados

El trámite es a través del sistema 

SISCYF y la VUE
"NO APLICA", El trámite es en línea. "NO APLICA", El trámite es en línea. 

Aprobación de autorización electrónica del 

desistimiento de solicitud para importación o 

exportación de sustancias catalogadas sujetas 

a fiscalización

"NO APLICA" 

El trámite es en línea. 
"NO APLICA", El trámite es en línea. "NO APLICA", El trámite es en línea. 

Art. 7 de la Ley Orgánica de Transparencia y Acceso a la Información Pública - LOTAIP

f1) Se publicarán los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los trámites inherentes a su campo de acción
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Aprobación de autorización previa de guía de 

transporte para la movilización de sustancias 

catalogadas sujetas a fiscalización

El trámite de guías es a través del 

sistema SISALEM

Formulario-044-Formulario-para-la 

solicitud de guia manual de transporte 

de sustancias catalogadas sujetas a 

fiscalización

Formulario con el cual el usuario solicitante del servicio 

debe completar los datos requeridos para la  obtención de 

la autorización previa para la obtención de guías de 

transporte manual de sustancias catalogadas  sujetas a 

fiscalización, vía áerea, marítima o fluvial.

"NO APLICA", El trámite es en línea en un 90%. 

Aprobación de anulación electrónica de guía 

de transporte para la movilización de 

sustancias catalogadas sujetas a fiscalización

Tramite se atiende a través del sistema 

SISALEM-SISCYF
"NO APLICA", El trámite es en línea. "NO APLICA", El trámite es en línea. 

Renovación de calificación para el manejo de 

sustancias catalogadas sujetas a fiscalización

T´ramite se atiende a través del 

sistema SISALEM-SISCYF
"NO APLICA", El trámite es en línea. "NO APLICA", El trámite es en línea. 

Renovación de calificación para el transporte 

terrestre de sustancias catalogadas sujetas a 

fiscalización

T´ramite se atiende a través del 

sistema SISALEM-SISCYF
"NO APLICA", El trámite es en línea. "NO APLICA", El trámite es en línea. 

Aprobación del registro de representantes 

técnicos de personas naturales o jurídicas 

calificadas para el manejo de sustancias 

catalogadas sujetas a fiscalización

Formulario-041-Formulario-para-

solicitud de registro de representantes 

técnicos

Formulario con el cual el usuario solicitante del servicio 

debe completar los datos requeridos para el registro de 

representante técnico.
REGISTRO DE REPRESENANTES TÉCNICOS

Renovación del registro de representantes 

técnicos de personas naturales o jurídicas 

calificadas para el manejo de sustancias 

catalogadas sujetas a fiscalización

Trámite se realiza a través del sistema 

de Represenantes Técnicos
"NO APLICA", El trámite es en línea. "NO APLICA", El trámite es en línea. 

Los trámites correspondientes al Servicio: 

"Control de Servicios Migratorios" y 

detallados en la matriz literal d). No tienen 

formularios.

No existen formularios para este 

trámite

La persona nacional (mayor o menor de edad) acude 

directamente a la unidad de control migratorio (puertos, 

aeropuertos y pasos fronterizos).

"NO APLICA", Debido a que el Ministerio del Interior, no 

utiliza formularios para este trámite.

Requerimiento de asesoría migratoria a 

ciudadanos nacionales y extranjeros 
Solicitud para Asesoría legal

Formulario con el cual se solicita  asesoría en temas 

migratorios, a personas nacionales y extranjeras.
https://servicio.migracion.gob.ec/

Emisión de certificado de movimientos 

migratorios en especie valorada 
Solicitud para Movimientos Migratorios

Formulario con el cual se obtiene el certificado de 

movimientos migratorios requerido por personas 

nacionales y/o extranjeras.

https://servicio.migracion.gob.ec/

Emisión y registro de prórrogas migratorias 

para permanencia en el país 
Solicitud Prorrogas

Formulario que permite la prórroga migratoria de 90 días 

adicionales para la permanencia en el país a ciudadanos 

extranjeros..

https://servicio.migracion.gob.ec/

Atención a consultas de medidas cautelares 

(arraigo o impedimento de salida del país)
Solicitud de consulta

Formulario de consulta de medidas cautelares, que se 

encuentren relacionadas con arraigos, dirigido para las 

personas extranjeras, e impedimentos de salida del país 

dirigido a personas nacionales.

https://servicio.migracion.gob.ec/

Actualización y/o rectificación de datos 

migratorios de personas nacionales y 

extranjeras

Solicitud para actualizaciones

Formulario mediante el cual se realiza la actualización o 

rectificación de la información migratoria de ciudadanos 

nacionales o extranjeros en el Sistema Migratorio 

Ecuatoriano (SIMIEC)

https://servicio.migracion.gob.ec/

Los trámites correspondientes al Servicio: 

"Autorización para la contratación del servicio 

de vigilancia y seguridad privada para las 

instituciones de la Función Ejecutiva" y 

detallados en la matriz literal d). No tienen 

formularios.

"NO APLICA", Trámite en línea o 

presencial
"NO APLICA", Trámite en línea o presencial

"NO APLICA", Debido a que el Ministerio del Interior, no 

utiliza formularios para este trámite.

Los trámites correspondientes al Servicio: 

"Calificación a las  entidades financieras en el 

cumplimiento de las medidas de seguridad 

físicas" y detallados en la matriz literal d). No 

tienen formularios.

"NO APLICA", Trámite en línea o 

presencial
"NO APLICA", Trámite en línea o presencial

"NO APLICA", Debido a que el Ministerio del Interior, no 

utiliza formularios para este trámite.

Los trámites correspondientes al Servicio: 

"Autorización para la operación de compañías 

que brindan servicios de vigilancia, seguridad 

privada y transporte de especies monetarias y 

valores" y detallados en la matriz literal d). 

No tienen formularios.

"NO APLICA", Trámite en línea "NO APLICA", Trámite en línea o presencial
"NO APLICA", Debido a que el Ministerio del Interior, no 

utiliza formularios para este trámite.

Los trámites correspondientes al Servicio: 

"Autorización para el funcionamiento  de 

Centros de Formación y Capacitación del 

personal de Vigilancia y Seguridad Privada" y 

detallados en la matriz literal d). No tienen 

formularios.

"NO APLICA", Trámite en línea "NO APLICA", Trámite en línea o presencial
"NO APLICA", Debido a que el Ministerio del Interior, no 

utiliza formularios para este trámite.

Los trámites correspondientes al Servicio: 

"Autorización para el funcionamiento  de 

Centros de Formación y Capacitación del 

personal de Vigilancia y Seguridad Privada" y 

detallados en la matriz literal d). No tienen 

formularios.

"NO APLICA", Trámite en línea "NO APLICA", Trámite en línea o presencial
"NO APLICA", Debido a que el Ministerio del Interior, no 

utiliza formularios para este trámite.

Los trámites correspondientes al Servicio: 

"Autorización de la planificación académica 

de los centros de  formación del personal de 

vigilancia y seguridad privada" y detallados en 

la matriz literal d). No tienen formularios.

"NO APLICA", Trámite en línea "NO APLICA", Trámite en línea o presencial
"NO APLICA", Debido a que el Ministerio del Interior, no 

utiliza formularios para este trámite.

Emisión de certificado de no haber 

pertenecido y/o no haber sido dado de baja 

de la Policía Nacional

Certificado de no haber pertenecido a 

la Policía Nacional

Este formulario le permite obtener un certificado gratuito y 

en línea de no haber pertencido a la Policía Nacional

https://certificados.ministeriodelinterior.gob.ec/gestorcertifi

cados/dnobaja/

Emisión de certificado de antecedentes 

penales
Certificado de antecedentes penales

Este formulario le permite obtener un certificado gratuito y 

en línea de antecedentes penales

https://certificados.ministeriodelinterior.gob.ec/gestorcertifi

cados/antecedentes/

30/04/2022

MENSUAL

DIRECCIÓN DE PROCESOS, SERVICIOS Y CALIDAD

DENISSE ESTEFANIA ESCANDÓN QUEZADA

dennisse.escandon@ministeriodelinterior.gob.ec

"NO DISPONIBLE”, El Ministerio del Interior no cuenta con 

líneas convencionales.
NÚMERO TELEFÓNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN:

FECHA ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN:

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN - LITERAL f):

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN DEL LITERAL f):

CORREO ELECTRÓNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIÓN:

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACIÓN DE LA INFORMACIÓN:
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